
ระเบียบ 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่ 

ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ŚŝŞŘ 

……………………………………………… 

เพื Éอให้มีการดําเนินการเกีÉยวกับการพัสดุของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัด

เชียงใหม่ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีส่วนร่วม ถูกต้องและเป็นธรรม ตามหลักธรรมาภิบาล จึงอาศัยอํานาจ

ตามความในข้อ Śş แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่                     

พ.ศ. Śŝŝŝ แก้ไขเพิÉมเติม (ฉบับทีÉ Ś) พ.ศ. ŚŝŞŘ และตามมติทีÉประชุมใหญ่สามัญ ประจําปี Śŝŝš                  

เมื Éอว ันทีÉ ŚŠ มกราคม พ.ศ. ŚŝŞŘ ให้กําหนดระเบียบว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ŚŝŞŘ  ดังนีÊ 

ข้อ ř. ระเบียบนีÊเรียกว่า ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่ 

ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ŚŝŞŘ 

ข้อ Ś. ระเบียบนีÊให้ใช้บังคับตั Ê งแต่ ว ันถัดจากวันประกาศ เป็นต้นไป 

ข้อ ś. นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่ ร ักษาการตามระเบียบ

นีÊ และให้มีอํานาจตีความวินิจฉัยปัญหา ยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบ กําหนดหลักเกณฑ์และกําหนดวิธี

ปฏิบัติ เพื Éอดําเนินการ ให้เป็นไปตามระเบียบนีÊ 

ข้อ Ŝ. ในระเบียบนีÊ 

  “การพัสดุ” หมายความว่า การจัดทําเอง การซืÊอ การจ้าง การแลกเปลีÉยน การเช่า การ

ควบคุม การจําหน่ายและการดําเนินการอื Éนๆ ทีÉกําหนดไว้ในระเบียบนีÊ 

“พัสดุ” หมายความว่า ว ัสดุ ครุภัณฑ์ ทีÉดินและสิÉงก่อสร้าง 

 “การซืÊอ”  หมายความว่า การซืÊอพัสดุทุกชนิด 

 “การจ้าง” ให้หมายความรวมถึง การจ้างทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่ง

และพาณิชย์ และการจ้างเหมาบริการ                

“เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินดํารงสมาคมและหรือเงินบริจาค ของสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่ 

 “สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหค์รูประถมศึกษาจังหวดัเชียงใหม ่

 “นายกสมาคม” หมายความว่า นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัด

เชียงใหม ่

 “คณะกรรมการสมาคม” หมายความว่า คณะกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครู

ประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่ 

ข้อ ŝ. การซืÊอหรือการจ้างกระทําได้ Ś วิธี คือ 

(ř) วิธีตกลงราคา 

(Ś) วิธีพเิศษ 



ข้อ Ş. การซืÊอหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา ได้แก่ การซืÊอหรือการจ้างครั Ê งหนึÉง ซึÉงมีราคาไม่เกิน 

řŘŘ,ŘŘŘ บาท 

ข้อ ş. การซืÊอหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซืÊอหรือการจ้างครั Ê งหนึÉง ซึÉงมีราคาเกินกว่า 

řŘŘ,ŘŘŘ บาท 

ข้อ Š. การซืÊอโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การซืÊอครั Ê งหนึÉงซึÉงมีราคาเกิน řŘŘ,ŘŘŘ บาท ให้กระทําได้

เฉพาะกรณีหนึÉงกรณีใด ดังต่อไปนีÊ 

(ř) เป็นพัสดุทีÉจะขายทอดตลาด 

(Ś) เป็นพัสดุทีÉต้องซืÊอเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่สมาคม 

(ś) เป็นพัสดุทีÉจําเป็นต้องซืÊอโดยตรงจากต่างประเทศ  

(Ŝ) เป็นพัสดุทีÉโดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคทีÉจําเป็นต้องระบุยีÉห้อ

เป็นการเฉพาะ                  

(ŝ) เป็นพัสดุทีÉเป็นทีÉดินและหรือสิÉงก่อสร้าง ซึÉงจําเป็นต้องซืÊอเฉพาะแห่ง 

(Ş) เป็นพัสดุทีÉไดด้ําเนินการซืÊอโดยวิธีตกลงราคาแล้วไม่ได้ผลดี 

ข้อ š. การจ้างโดยวิธีพิเศษ ได้แก่ การจ้างครั Ê งหนึÉงซึÉงมีราคาเกิน řŘŘ,ŘŘŘ บาท ให้กระทําได้

เฉพาะกรณีหนึÉงกรณีใด ดังต่อไปนีÊ 

(ř) เป็นงานทีÉต้องจ้างช่างผู้มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือผู้มีความชํานาญเป็นพิเศษ 

(Ś) เป็นงานจ้างซอ่มพัสดุทีÉจําเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชํารุดเสียหายเสียก่อน จึง

จะประมาณค่าซ่อมได้     

(ś) เป็นงานทีÉต้องกระทําโดยเร่งด่วน หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่สมาคม 

(Ŝ) เป็นงานทีÉได้ดําเนินการจ้างโดยวิธีตกลงจ้างแล้วไม่ได้ผลดี 

ข้อ řŘ.  ก่อนดําเนินการซืÊอหรือจ้างทุกวิธี นอกจากการซืÊอทีÉดินและหรือสิÉงก่อสร้างตามข้อ řř 

ให้เจ้าหน้าทีÉสมาคมจัดทํารายงานเสนอนายกสมาคมตามรายการดังต่อไปนีÊ 

(ř) เหตุผลและความจําเป็นทีÉต้องซืÊอหรือจ้าง 

(Ś) รายละเอียดของพัสดุทีÉจะซืÊอหรืองานทีÉจะจ้าง 

(ś) วงเงินทีÉจะซืÊอหรือจ้าง 

(Ŝ) กําหนดระยะเวลาทีÉต้องการใชพ้ัสดุนั Êน หรือให้งานนั Êนแล้วเสร็จ 

(ŝ) วิธีทีÉจะซืÊอหรือจ้าง และเหตุผลทีÉต้องซืÊอหรือจ้างโดยวิธีนั Êน 

(Ş) ข้อเสนออืÉนๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั Ê งคณะกรรมการต่างๆ ทีÉจําเป็นในการซืÊอหรอืจ้าง 

ข้อ řř. ก่อนดําเนินการซืÊอทีÉดินและหรือสิÉงก่อสร้าง ให้เจ้าหน้าทีÉสมาคมทํารายงานเสนอต่อ

นายกสมาคมตามรายการดังต่อไปนีÊ  

 

 



(ř) เหตุผลและความจําเป็นทีÉต้องซืÊอ 

(Ś) รายละเอียดของทีÉดินและหรือสิÉงก่อสร้างทีÉต้องการซืÊอรวมทั ÊงเนืÊอทีÉและท้องทีÉทีÉ

ต้องการ 

(ś) ราคาประเมินของทางราชการในท้องทีÉนั Êน 

(Ŝ) ราคาซืÊอขายของทีÉดินและหรือสิÉงก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณทีÉจะซืÊอครั Ê งหลังสุดประมาณ 

Ś ราย 

(ŝ) วงเงินทีÉจะซืÊอโดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ทีÉจะซืÊอในครั Ê งนั Êน 

(Ş) วิธีทีÉจะซืÊอและเหตุผลทีÉต้องซืÊอโดยวิธีนั Êน 

(ş) ข้อเสนออืÉนๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั Ê งคณะกรรมการต่างๆ  ทีÉจําเป็นในการซืÊอ การ

ซืÊอทีÉดินและหรือสิÉงก่อสร้างให้ติดต่อกับเจ้าของโดยตรง 

ข้อ řŚ. เมื Éอนายกสมาคมให้ความเห็นชอบตามรายงานทีÉเสนอตามข้อ řŘ หรือข้อ řř แล้ว ให้

เจ้าหน้าทีÉสมาคมดําเนินการตามวิธีการซืÊอหรือการจ้างนั Êนต่อไปได้ 

ข้อ řś. ในการดําเนินการซืÊอหรือการจ้างแต่ละครั Ê ง ให้นายกสมาคมแต่งตั Ê งคณะกรรมการขึÊน 

เพื ÉอปฏิบัติการตามระเบียบนีÊ พร้อมทั Ê งกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี 

คือ 

(ř) คณะกรรมการจัดซืÊอโดยวิธีพิเศษ 

(Ś) คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ 

(ś) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

(Ŝ) คณะกรรมการตรวจการจ้าง 

ข้อ řŜ. คณะกรรมการตามข้อ řś แต่ละคณะให้ประกอบด้วยประธานกรรมการหนึÉงคนและ

กรรมการอย่างน้อยสองคน โดยให้แต่งตั Ê งจากสมาชิกสมาคม 

ข้อ řŝ. ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาพร้อมกันไม่น้อย

กว่ากึÉงหนึÉงของจํานวนกรรมการทั Ê งหมดให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึÉงในการลงมติ 

มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานกรรมการออกเสียง

เพิÉมขึÊนอีกเสียงหนึÉงเป็นเสียงชีÊขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจ้างให้

ถือมติเอกฉนัท ์

กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการให้ทําบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย  

ข้อ řŞ. การซืÊอหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา ให้เจ้าหน้าทีÉสมาคมติดต่อตกลงราคากับผู้ขายหรือผู้

ร ับจ้างโดยตรง แล้วให้จ ัดซืÊอหรือจ้างได้ภายในวงเงินงบประมาณทีÉได้ร ับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

ข้อ řş. การซืÊอโดยวิธีพิเศษ ให้นายกสมาคมแต่งตั Ê งคณะกรรมการจัดซืÊอโดยวิธีพิเศษขึÊนเพื Éอ

ดําเนินการดังต่อไปนีÊ 

 



(ř) ในกรณีเป็นพัสดุจะขายทอดตลาด ให้ดําเนินการซืÊอโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 

(Ś) ในกรณีเป็นพัสดุทีÉต้องซืÊอเร่งด่วนหากล่าช้าอาจเสียหายแก่สมาคม ให้เชิญผู้อาชีพ

ขายพัสดุนั Êนโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาทีÉเสนอนั Êนย ังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาทีÉ

คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าทีÉจะทําได ้

 (ś) ในกรณีเป็นพัสดุทีÉจําเป็นต้องซืÊอโดยตรงจากต่างประเทศ ให้เสนอนายกสมาคมเพืÉอ

ติดต่อสั É งซืÊอโดยตรงจากต่างประเทศ หรือสืบราคาจากต่างประเทศโดยขอความร่วมมือให้สถาน

เอกอัครราชทูตหรือส่วนราชการอื Éนในต่างประเทศช่วยสืบราคา คุณภาพ ตลอดจนรายละเอียด  

(Ŝ) ในกรณีเป็นพสัดุทีÉโดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคทีÉจําเป็นต้อง

ระบุยีÉห้อเป็นการเฉพาะให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ (Ś) 

(ŝ) ในกรณีเป็นพัสดุทีÉได้ดําเนินการซืÊอโดยวิธีตกลงราคาแล้วไม่ได้ผลดี ให้สืบราคาจากผู้

มีอาชีพขายพัสดุนั Êนโดยตรง หากเห็นว่า ผู้เสนอราคารายทีÉเห็นสมควรซืÊอเสนอราคาสูงกว่าราคาใน

ท้องตลาด หรือราคาทีÉคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าทีÉจะทําได้ 

(Ş) ในกรณีพัสดุทีÉเป็นทีÉดินและหรือสิÉงก่อสร้างซึÉงจําเป็นต้องซืÊอเฉพาะแห่งให้เชิญเจ้าของ

ทีÉดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาทีÉเสนอนั Êนย ังสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาทีÉ

คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าทีÉจะทําได ้

ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารทีÉได้ร ับไว้ท ั Ê งหมดต่อ

นายกสมาคม เพื Éอส ั É งการ  

ข้อ řŠ. การจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้นายกสมาคมแต่งตั Ê งคณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษขึÊนเพื Éอ

ดําเนนิการดังต่อไปนีÊ 

(ř) การจ้างโดยวิธีพิเศษ ให้เชิญผู้มีอาชีพรับจ้างทํางานนั Êนโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็น

ว่าราคาทีÉเสนอนั Êนย ังสูงกว่าราคาในท้องถิÉนหรือราคาทีÉประมาณได้หรือราคาทีÉคณะกรรมการเห็นสมควร 

ให้ต่อรองราคาลงเท่าทีÉจะทําได ้

(Ś) การจ้างโดยวิธีพิเศษตาม กรณีเป็นพสัดุทีÉได้ดําเนินการจ้างโดยวิธีตกลงจ้างแล้วไม่ได้

ผลดี ให้สืบราคาจากผู้มีอาชีพรับจ้างทํางานนั Êนโดยตรง หากเห็นว่าผู้เสนอราคารายทีÉเห็นสมควรจ้าง

เสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องถิÉนราคาทีÉประมาณได้หรือราคาทีÉคณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคา

ลงเท่าทีÉจะทําได ้

ให้คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารทีÉได้ร ับไว้ท ั Ê งหมดต่อ 

นายกสมาคมเพืÉอส ั É งการ  

ข้อ řš. การสั É งซืÊอหรือสั É งจ้างทุกวิธี ให้นายกสมาคมโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการเป็นผู้

มีอํานาจสั É งซืÊอหรือสั É งจ้างโดยไม่จํากัดวงเงิน 



ข้อ ŚŘ. การจ่ายเงินค่าพัสดุหรือค่าจา้งล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือ ผู้ร ับจ้างจะกระทํามิได้ เว้นแต่

นายกสมาคม เห็นว่ามีความจําเป็นจะต้องจ่ายและมีการกําหนดเงื Éอนไขไว้ก่อนการทําส ัญญาหรือ

ข้อตกลงให้กระทําได้เฉพาะกรณ ี

ข้อ Śř. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหน้าทีÉด ังนีÊ 

(ř) ตรวจรับพัสดุ ณ ทีÉทําการของผู้ใช้พัสดุนั Êน หรือสถานทีÉซึÉงกําหนดไว้ในสัญญาหรือ

ข้อตกลง 

การตรวจรับพัสดุ ณ สถานทีÉอื Éน ในกรณีทีÉไม่มีส ัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้ร ับอนุมัติ

จากนายกสมาคม 

(Ś) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานทีÉตกลงกันไว้  

(ś) โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุในวันทีÉผู้ขายหรือผู้ร ับจ้างนําพัสดุมาส่งและให้ดําเนินการให้

เสร็จสิÊนไปโดยเร็วทีÉสุด 

(Ŝ) เมื Éอตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้ร ับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้ร ับจ้างได้ส่งมอบ

พัสดุถูกต้องครบถ้วนตั Ê งแต่ว ันทีÉผู้ขายหรือ ผู้ร ับจ้างนําพัสดุนั Êนมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าทีÉสมาคมพร้อม

กับทําใบตรวจรับ โดยลงชื Éอไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อยสองฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้ร ับจ้าง ř ฉบับ และ

เจ้าหน้าทีÉสมาคม ř ฉบับ เพื Éอดําเนินการเบิกจ่ายเงิน 

ข้อ ŚŚ. คณะกรรมการตรวจการจ้าง มีหน้าทีÉด ังนีÊ 

(ř) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้ร ับจ้างโดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการ

ละเอียด และข้อกําหนดในสัญญาแล้วรายงานนายกสมาคม เพื Éอพิจารณาสั É งการต่อไป 

(Ś) การดําเนินการตาม (ř) ในกรณีมีข้อสงสัย หรือมีกรณีทีÉเห็นว่าตามหลักวิชาการช่างไม่

น่าจะเป็นไปได้ ให้ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานทีÉทีÉกําหนดไว้ในสญัญาหรือทีÉตกลงให้ทํางานจ้างนั Êนๆ  

โดยให้มีอํานาจสั É งเปลีÉยนแปลงแก้ไขเพิÉมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามทีÉ  เห็นสมควรและตามหลัก

วิชาการช่างเพื Éอให้เป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา 

 (ś) โดยปกติให้ตรวจผลงานทีÉผู้ร ับจ้างส่งมอบภายใน ś ว ันทําการ นับแต่ว ันทีÉประธาน

กรรมการได้ร ับทราบการส่งมอบงาน และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิÊนไปโดยเร็วทีÉสุด 

(Ŝ) เมื Éอตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูป รายการละเอียดและ

ข้อกําหนดในสัญญาแล้วให้ถือว่าผู้ร ับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั Ê งแต่ว ันทีÉผู้ร ับจ้างส่งงานจ้างนั Êน และให้

ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั Ê งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื Éอไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย

สองฉบับ มอบให้แก่ ผู้ร ับจ้าง ř ฉบับ และเจ้าหน้าทีÉสมาคม ř ฉบับ เพื Éอทําการเบิกจ่ายเงิน 

               ในกรณีทีÉเห็นว่าผลงานทีÉส่งมอบทั Ê งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูป รายการ

ละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา ให้รายงานนายกสมาคม เพื Éอทราบหรือสั É งการแล้วแต่กรณี 

ข้อ Śś. เมื Éอเจ้าหน้าทีÉสมาคมได้ร ับมอบพัสดุแล้ว ให้ดําเนินการดังต่อไปนีÊ 

 



(ř) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพืÉอควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี 

(Ś) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัยและให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตาม

บัญชีหรือทะเบียน 

ข้อ ŚŜ. การแลกเปลีÉยน การเช่า การยืม การควบคุม และการจําหน่ายให้เป็นไปตามทีÉ

คณะกรรมการกําหนด 

ข้อ Śŝ. การให้บุคคลใดได้ใช้ประโยชน์หรอืได้ร ับสิทธิใดๆ  อันเกีÉยวกับพัสดุประเภททีÉดินหรือ

สิÉงก่อสร้างของสมาคม ต้องได้ร ับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ และให้นายกสมาคมเป็นผู้อนุมัติ 

ทั Ê งนีÊ ตั Ê งแต่ว ันทีÉ  řŚ  เดือน เมษายน  พ.ศ. ŚŝŞŘ 

ประกาศ ณ วันทีÉ řŚ  เดือน  เมษายน  พ.ศ. ŚŝŞŘ 

 

 

(ลงชื Éอ)  

 

(นายสกุล  หล้าปาวงศ์) 

นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ครูประถมศึกษาจังหวัดเชียงใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


